FREEFORM

Rédiger sans
fautes vos écrits
professionnels

La formation REDIGER SANS FAUTES VOS ECRITS PROFESSIONNELS : pour quelles raisons ?

Vos salariés sont amenés a rédiger des mails, documents professionnels ou présentations dont la qualité dépend

/‘l I étroitement de leur compétences en communication écrite.

ll Selon le sondage Ipsos d’octobre 2021, 76 % des employeurs se trouvent confrontés quotidiennement aux lacunes
de leurs équipes, avec des répercussions tres importantes sur leur crédibilité et par conséquent sur la réputation
de votre entreprise voire méme sur la performance financiere.

Les formations en orthographe proposées par FREEFORM® en partenariat avec Projet Voltaire sont élaborées
pour réconcilier vos collaborateurs avec la multitude de régles cheres a la langue frangaise. Nos méthodes
d'apprentissage sont ludiques, interactives, modernes et trés appréciées de ceux qui ne sont pas réceptifs aux
méthodes « scolaire » et traditionnelles.

Il'y a beaucoup de bonnes raisons de se former en orthographe, certaines personnes dyslexiques en ressentent le
besoin. D’autres ont trop souffert de la stigmatisation a I’école ou pendant les études supérieures. D’autres
encore, souhaitent étre capable d’aider leurs enfants pendant leur scolarité.

Il'y a une bonne nouvelle : le géne de I'orthographe n’existe pas, c’est un apprentissage a faire ! Cet apprentissage
peut se faire a I'dge adulte alors montrez a vos enfants qu’on peut se former a tout dge.

Modalités et délais d’acces

Formation en présentiel intra-entreprise au sein des locaux de I’entreprise (ou dans des locaux tiers mis a
V= disposition de I’entreprise).

Organisation du module et inscription des stagiaires a I'issue d’un entretien avec la direction.

Délai d’intervention : entre 2 et 4 semaines a partir de la signature de la commande.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap

Plusieurs de nos intervenants sont formés pour accompagner des personnes dans des situations de handicap qui
nécessite des adaptations. En fonction du type de handicap, nous pouvons nous adapter pour faciliter > |
I"apprentissage. ’
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FREEFORM

Rédiger sans fautes

vos écrits professionnels

Public :

Toute personne désireuse d’améliorer
son niveau d’orthographe et de
reprendre confiance en ses écrits

Durée :

7 heures soit 1 jour en présentiel (a
définir en fonction des besoins)

Prérequis :

Parler et écrire le frangais

Nombre de participants :
Min : 1 -Max: 10

Mode d’évaluation et de
validation :

Evaluations préformation et en cours

Possibilité d’inscription au Certificat
Le Robert

Tarif :

Sur devis aprés analyse des besoins

Responsable pédagogique :
Julien Drouaire
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OBIJECTIFS
@ > Se réapproprier les fondamentaux de I'orthographe

> Acquérir une méthode de relecture des écrits professionnels
> Gagner en confiance

PROGRAMME

> L'impact de I'orthographe dans le milieu professionnel
- Les erreurs du quotidien
- Les homophones
> Les terminaisons verbales
- Le présent de l'indicatif
- les distinctions entre I'indicatif et le subjonctif
- Les distinctions entre le futur et le conditionnel
> Les participes passés
- Les auxiliaires étre et avoir
- Les verbes pronominaux
- Les autres accords
> Focus sur quelques mots piégeux
- Les nombres
- Les adjectifs et le participe présent
- Les adverbes

=
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METHODES PEDAGOGIQUES

> Pédagogie interactive et participative, centrée sur le retour
d’expérience des stagiaires

> Formations animées par des intervenants expérimentés et

gualifiés 4

> Apport théorique et mises en situations pratiques > |
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